COLEGIO LATIN

Tutorial: Plataforma Virtual

Estimado usuario, el Colegio Latino le proporcionara a través del presente
instructivo, el ingreso a la Plataforma Virtual de una manera oportuna y
confiable, facilitando la ejecucidén y consulta de las actividades del estudiante.

La Plataforma Virtual le brinda el acceso a diferentes mddulos que le
permitirdn realizar un adecuado seguimiento a los procesos académicos,
disciplinarios, financieros y de comunicacién con la Institucién en torno al
estudiante del Colegio Latino.

Maddulo: actualizacion de datos

Es de vital importancia registrar los datos basicos del estudiante y del
acudiente del mismo, tanto por motivos de contacto en caso de ser necesario
como para alimentar la base de datos del sistema y de esta manera la
Plataforma Virtual pueda generar los diferentes reportes académicos,
disciplinarios, financieros y de legalizacion de la matricula estudiantil.

Una vez realizamos el ingreso a la Plataforma Virtual a través de las
credenciales de usuario, el sistema enviara automaticamente una ventana
emergente solicitando la actualizacion del estudiante del Colegio Latino.
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En caso de ya haber realizado este proceso, no aparecera en pantalla esta
ventana y podra acceder con normalidad a los diferentes mddulos que se
visualizan en el Area de Navegacion.

Actualiza
tus datos
! & contacto contigo.
\

datos), se presentara una ventana emergente solicitando el registro de los

mismos y no permitira realizar otro procedimiento hasta que sean validados
los datos basicos del estudiante y del acudiente.

'IMPORTANTE;

Por favor Actualice sus datos en nuestra plataforma virtual.

Proceso necesario para realizar la renovacién de matricula académica
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Para entrar al mdédulo daremos clic en el boton en pantalla “Clic aqui para
actualizar su informacion”.

Formulario de Actualizacion de Datos

_— SALIR (%]
Estudiante * Padre Madre Actividad econémica del acudiente * -

Nota: Los campos que pertenecen a las pestafias marcadas con un * son obligatorios.

DATOS PERSONALES
Tipo de documento Nimero de documento Ciudad de expedicion
= v = Q ‘ -
Primer Nombre Segundo Nombre
a a
Primer Apellido Segundo Apellido
& a
Departamento de nacimiento Ciudad de nacimiento
al ML M

Formulario de Actualizacion de Datos

_— SALIR (%]
Estudiante * Padre Madre Actividad econdmica del acudiente * -

Nota: Los campos que pertenecen a las pestafias marcadas con un * son obligatorios.

v

Las pestafias superiores se encuentran marcadas con un * indicando que
todos los campos que ellas incluyen son de caracter obligatorio.

Podran avanzar en la secuencia de datos, accediendo a cada una de las
pestafias superiores o en la parte inferior con el boton “Siguiente”.

l

< Anterior Siguiente »
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Una vez lleguemos a la Ultima pestafia “Actividad econémica del acudiente”, el
formulario de actualizaciéon de datos nos brindara la posibilidad de “Guardar”
la informacién registrada.

Estudiante * Padre Madre Actividad economica del acudiente *

Nota: Los campos que pertenecen a las pestafias marcadas con un * son obligatorios.

ACTIVIDAD LABORAL

Situacién laboral Actividad econdmica de la empresa Fecha de Ingreso a la empresa

X SELECCIONE v x 2}

INFORMACIGN FINANCIERA

Ingresos Mensuales Egresos Mensuales
x 3
GUARDAR 4
¢ 4
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